
          АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БОРОДИНО

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.10.2014



   г. Бородино



№ 919
Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Реализация 

преимущественного права выкупа

муниципального имущества»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом города Бородино, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Реализация преимущественного права выкупа муниципального имущества» согласно приложению.

2. Ответственным за исполнение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги назначить Отдел по управлению муниципальным имуществом города Бородино Красноярского края (Н.Г. Карнаухову).
3. Опубликовать постановление в газете «Бородинский вестник» и разместить в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования города Бородино.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы города по вопросам жизнедеятельности городского округа А.В. Первухина.

5. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
Глава города Бородино                                                                    А.Н. Борчуков
Карнаухова Н.Г.

45504

Приложение

к постановлению администрации 

г. Бородино Красноярского края

от 08.10.2014  № 919
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «РЕАЛИЗАЦИЯ ПРЕИМУЩЕСТВЕННОГО ПРАВА ВЫКУПА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

           1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Реализация преимущественного права выкупа муниципального имущества» (далее – административный регламент) разработан  в  целях:

           -повышения  качества  исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по реализации преимущественного права выкупа муниципального имущества» (далее-муниципальная услуга);  

           -создания  комфортных  условий  для  получателей  муниципальной  услуги (далее - заявители);

           -определения сроков  и  последовательности  действий (административных процедур) при предоставлении  муниципальной услуги. 

1.2. Административный регламент применяется в отношении муниципального имущества, входящего в состав казны города Бородино Красноярского края и не распространяется на имущество, закрепленное на праве хозяйственного ведения и праве оперативного управления за муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями города Бородино Красноярского края.
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

- Федеральным законом от 22 июля 2008 года №159-ФЗ                        «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 29 июля 1998г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 22.08.2004 № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом по управлению муниципальным имуществом города Бородино Красноярского края (далее - ОУМИ г. Бородино).

1.4. Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) могут быть:

-субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых); при возмездном отчуждении арендуемого имущества из государственной собственности субъекта Российской Федерации или муниципальной собственности пользуются преимущественным правом на приобретение такого имущества по цене, равной его рыночной стоимости и определенной независимым оценщиком в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1988 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности Российской Федерации» (далее – Федеральный закон             «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»). При этом такое преимущественное право может быть реализовано при условии, что:

1) арендуемое имущество по состоянию на 1 июля 2013 года находится в их временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

2) отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 настоящего Федерального закона, а в случае, предусмотренной частью 2 статьи 9 настоящего Федерального закона, - на день подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

3) арендуемое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользовании субъектам малого и среднего предпринимательства;

- представители заявителей по доверенности, оформленной в нотариальной форме.

1.5. Порядок информирования заинтересованных лиц об услуге.

1.5.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги по  реализации преимущественного права выкупа муниципального имущества предоставляется:

- специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом города Бородино Красноярского края при личном обращении граждан или юридических лиц по адресу: Красноярский край, г. Бородино, ул. Горького, д. 5, каб. №16;

-с использованием средств телефонной связи, по тел. 8(39168) 4-59-14, 4-40-13;
          -взаимодействия специалистов отдела муниципального имущества         с заявителями по почте, электронной почте: borodino.oumi@mail.ru;

-информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации города Бородино Красноярского края: www.sibborodino.ru, федеральном портале http://www.gosuslugi.ru, и на информационных стендах, размещенных в помещении администрации города Бородино Красноярского края. 

1.5.2. Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется заявителю путем направления письменного уведомления.

1.6. Консультации граждан и юридических лиц по всем интересующим вопросам, связанным с предоставлением данной муниципальной услуги, проводятся специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом города Бородино Красноярского края по адресу: Красноярский край, г. Бородино, ул. Горького, д. 5, каб. № 16.  
Режим работы ОУМИ г. Бородино: ежедневно с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00, в пятницу с 8.00 до 15.00 (перерыв с 12.00 до 13.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Справочные телефоны ОУМИ г. Бородино:

начальник: (39168) 4-55-04,

отдел муниципального имущества: (39168) 4-40-13, 4-59-14.

Адрес электронной почты ОУМИ г. Бородино: borodino.oumi@yandex.ru.

1.7. Консультирование происходит по следующим вопросам: 

-о местонахождении и графике работы ОУМИ г. Бородино,   о номерах телефонов отдела;

    -об адресе официального сайта: www.sibborodino.ru
    -об адресе электронной почты: borodino.oumi@yandex.ru;

-о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде через федеральный портал http://www.gosuslugi.ru;
-о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления;

-о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в абзацах с первого по шестой настоящего подпункта.

Основными требованиями к консультации являются:

-полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

-своевременность;

-четкость в изложении материала;

-наглядность форм подачи материала;

-удобство и доступность.
1.8. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги с заявителями:

-при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Продолжительность ответа - не более 20 минут;

-письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на заявление. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

1.9. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, по электронной почте. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.Наименование муниципальной услуги «Реализация преимущественного права выкупа муниципального имущества» (далее – муниципальная услуга).


2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом по управлению муниципальным имуществом города Бородино Красноярского края (далее – ОУМИ г. Бородино).
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1.Заключение договора купли-продажи арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства недвижимого имущества с регистрацией перехода права собственности на отчуждаемое имущество;

2.3.2.Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Общий срок исполнения муниципальной услуги не должен превышать 4-х месяцев со дня поступления заявления лица, претендующего на приобретение муниципального имущества, до момента направления заявителю проекта договора купли-продажи муниципального имущества или направления уведомления об отказе в исполнении указанной муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.

  2.5. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги являются нормы, установленные нормативно-правовыми актами, указанными в п.1.2. административного регламента.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимы:


Документы личного предъявления:


2.6.1. Заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества по форме согласно приложению № 1 к регламенту.


2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, либо личность представителя заявителя.


2.6.3. Документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.



2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:


отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;


представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи заявителя или уполномоченного лица).


Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.


2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


-заявитель не соответствует требованиям, установленным ст.3 Федерального закона от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

-отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ или другими федеральными законами.

Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю письмом. Письменный отказ должен быть подписан начальником ОУМИ г. Бородино.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.11. Прием и регистрация заявлений.
2.11.1. Прием и регистрацию заявлений осуществляет специалист ОУМИ г. Бородино, ответственный за делопроизводство.

2.11.2. Срок регистрации заявления не может превышать 15 минут 


2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

          Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на втором этаже административного здания, расположенного по адресу: Красноярский край, г. Бородино, ул. Горького, д. 5, каб. 16.
          Административное здание расположено в непосредственной близости от остановок общественного транспорта.
        Места для ожидания, представления или получения документов оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

          Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заявлений.

          Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и названия Отдела по управлению муниципальным имуществом города Бородино Красноярского края (ОУМИ г. Бородино).

          Каждое рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

-адреса, номера телефонов и факсов, график работы ОУМИ г. Бородино, адреса электронной почты и официального сайта, адрес федерального портала;

-сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг;

-порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)  ОУМИ г. Бородино;

-образец заявления (Приложение № 1 к административному регламенту);

-текст настоящего административного регламента;

-перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-необходимая оперативная информация по предоставлению муниципальной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещены рядом с кабинетами отдела по управлению муниципальным имуществом города Бородино Красноярского края.
Информационные стенды максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, оборудованы информационные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях выделяется цветом и пометкой «Важно».

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателем доступности является возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в ОУМИ г. Бородино либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, по почте.

Показатели качества:

- исполнение обращения в установленные сроки;

- соблюдение порядка выполнения административных процедур;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей.
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

          3.1. Последовательность административных действий (процедур).
          3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

          -прием и регистрация документов; 

          -рассмотрение  принятого от заявителя заявления на предмет принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

          -отказ в предоставлении муниципальной услуги;

-принятие решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества;

-заключение договора купли-продажи с последующей регистрацией  перехода права собственности на приватизируемое имущество.

          3.2. Приём и регистрация документов 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, направленных заявителем по почте или доставленных в ОУМИ г. Бородино.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов:

1) вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления:

а) порядковый номер записи;

б) дату и время приема;

в) данные о заявителе (ФИО, адрес, контактный телефон);

г) цель обращения заявителя;

д) свои фамилию и инициалы.

2) делает на копии заявления отметку о том, что заявление и документы приняты с указанием даты и времени приема документов, ставит свою подпись.

Максимальный срок выполнения действий – 15 минут на одного заявителя.

3.2.3. Специалист, ответственный за прием документов, в порядке делопроизводства передает документы, представленные заявителем, начальнику ОУМИ г. Бородино для рассмотрения и определения ответственного за производство по заявлению.
3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления, принятого от заявителя с резолюцией начальника ОУМИ г. Бородино для рассмотрения и исполнения.
3.3.2. Руководитель ОУМИ г. Бородино:

1) рассматривает заявление, принятое от заявителя, визирует его;

2) в порядке делопроизводства направляет заявление, принятое от заявителя, на исполнение специалисту ОУМИ г. Бородино.
Максимальный срок выполнения действия – в день получения документов с резолюцией начальника ОУМИ г. Бородино.

3.3.3. Специалист ОУМИ г. Бородино, ответственный за производство по заявлению:

1) рассматривает заявление  заявителя по существу;

2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дней.

3.3.4. По результатам административной процедуры при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист ОУМИ г. Бородино, готовит документы для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги проект решения о включении данного объекта в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества в городе Бородино Красноярского края и проводит в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности независимую оценку  стоимости  недвижимого имущества.
3.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала действия является выявление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных  в пункте 2.8. настоящего административного регламента. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письмом ОУМИ г. Бородино.

3.4.2. Специалист ОУМИ г. Бородино, ответственный за производство по заявлению, готовит проект письма об отказе в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги  должно содержать основания для отказа в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества:
1) подробное разъяснение причин об отказе в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

2) рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена в будущем (по возможности).

Максимальный срок выполнения действия – 5 дней.

3.4.3. Специалист ОУМИ г. Бородино, являющийся ответственным за производство по заявлению, в порядке делопроизводства:

1) визирует и согласовывает проект письма об отказе  в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества у своего руководителя.
Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

3.4.4. Специалист ОУМИ г. Бородино, являющийся ответственным за производство по заявлению, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.
3.5. Направление проекта решения о включении в прогнозный план (программу)  приватизации на текущий период арендуемого объекта недвижимости, планируемого к выкупу арендатором.

3.5.1. Основанием для начала действия является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных  в пункте 2.8. настоящего административного регламента. 

3.5.2.Специалист ОУМИ г. Бородино, ответственный за производство по заявлению, осуществляет мероприятия по организации проведения независимой оценки для определения рыночной стоимости имущества, подлежащего отчуждению, в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

3.5.3.После принятия отчета об оценке рыночной стоимости имущества специалист отдела муниципального имущества готовит и направляет проект решения о включения данного объекта в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества города Бородино.


3.5.4.Проект решения о включении данного объекта в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества города Бородино рассматривается на ближайшей сессии Бородинского городского Совета депутатов.
3.6. Принятие решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества.

3.6.1. Основанием для начала действия является решение Бородинского городского Совета депутатов о включении в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества города Бородино на текущий период арендуемого имущества.

3.6.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) готовит договор купли-продажи и залога недвижимого муниципального имущества (в случае предоставления рассрочки) или договор купли-продажи и предоставляет его субъекту малого или среднего предпринимательства для подписания.

          После подписания сторонами договора купли-продажи документы на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект сдаются в Заозерновский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет начальник ОУМИ г. Бородино.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей.

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ОУМИ г. Бородино.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (внесудебный) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЯ (бездействия) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) ОУМИ г. Бородино, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действие (бездействие) отдела, а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.

5.3. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) специалистов ОУМИ г. Бородино, уполномоченных должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке начальнику ОУМИ г. Бородино.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Реализация преимущественного права

выкупа муниципального имущества»

Начальнику ОУМИ г. Бородино
________________________________________

    От______________________________________
________________________________________

(почтовый индекс, адрес)___________________

________________________________________

в лице__________________________________

                                                действующего на основании

________________________________________

паспорт_________________________________
________________________________________

телефон_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(полное наименование индивидуального предпринимателя, юридического лица), в лице _________________________, (на основании каких учредительных документов действует, реквизиты), является арендатором нежилого помещения (здания), расположенного по адресу:_______________________________________________________________________
на основании договора аренды  от ___________________ №________.

           Подтверждаю, что______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(полное наименование индивидуального предпринимателя, юридического лица)

соответствует условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства по следующим категориям:

1. Средняя численность работников юридического лица за календарный год               _______ человек, (в том числе работающих по гражданско-правовым договорам, по совместительству, работников предпринимательств, филиалов и др. обособленных подразделений).

2. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС за предшествующий календарный год составила _____________ рублей.
3. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальный образований____________________________(для юридических лиц).

Ответственность за достоверность информации полностью возлагаю на себя.

Настоящим заявлением одновременно заявляю о своем намерении реализовать преимущественное право приобретения указанного арендуемого нежилого помещения (здания), установленное Федеральным законом от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ в собственность.

Оплата объекта нежилого фонда, приобретаемого в порядке реализации преимущественного права на его приобретение, будет произведена единовременно/в рассрочку с периодом рассрочки - ____________________(ненужное зачеркнуть).

_______________________                                                                 ______________________    
                            (дата)                                                                                    (подпись)

