АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БОРОДИНО

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.04.2014



       г. Бородино



№ 283
Об утверждении Порядка предоставления  субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности

В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 года № 209-ФЗ 
«О развитии малого предпринимательства в Российской Федерации», постановлением Правительства Красноярского Края от 30.09.2013года № 505-п «Об утверждении государственной программы Красноярского края «Развитие инвестиционной, инновационной деятельности, малого и среднего предпринимательства на территории края», постановлением администрации города Бородино от 31.10.2013 года №1188 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие малого и среднего бизнеса на территории города Бородино на 2014-2016 годы", на основании Устава города Бородино, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности согласно приложению.
2. Отменить постановление администрации города Бородино от 21.04.2008 года №277 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности», постановление администрации города Бородино от 05.03.2009 года №136 «О внесении изменений в постановление администрации города Бородино от 21.04.2008 №277 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности», постановлением администрации города Бородино от 29.02.2012 года №129 «О внесении изменений в постановление администрации города Бородино от 05.03.2009 года №136 «О внесении изменений в постановление администрации города Бородино от 21.04.2008 года №277 «Об утверждении порядка предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом коммерческой деятельности».
3. Опубликовать постановление в газете «Бородинский вестник».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

И.о. Главы города Бородино                                                           А.В. Первухин
Колесникова
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	Приложение

к Постановлению администрации города

Бородино                                                                                    от       14.04.2014 N 283                                 




Порядок предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение затрат, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности (далее - Порядок), устанавливает механизм и условия предоставления муниципальной поддержки в форме субсидий субъектам малого предпринимательства на возмещение части затрат, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности, перечень видов экономической деятельности субъектов малого предпринимательства, относящихся к производственной сфере и социально-значимым услугам, перечень подлежащих субсидированию затрат субъектов малого предпринимательства, связанных с началом предпринимательской деятельности, а также порядок возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении.

1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия:

· понятие «субъект малого предпринимательства» понимается в том значении, в котором оно используется в Федеральном законе от 24.07.2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон);

· заявитель - субъект малого предпринимательства, подавший заявление о предоставлении субсидии;

· получатель - субъект малого предпринимательства, по заявлению которого принято решение о предоставлении субсидии;

· рабочая группа – рабочая группа администрации города Бородино, созданная распоряжением администрации города Бородино от 03.02.2014 года №10 «О создании рабочей группы по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»;
· основные средства – здания, сооружения, средства труда (рабочие силовые машины и оборудование), транспортные средства,  которые участвуют в технологическом (производственном) процессе, отнесенные к основным средствам, в соответствии с Общероссийским классификатором основных средств (Постановление Правительства РФ от 01.01.2002 года №1  «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы») и имеющие срок полезного использования более 1 года.
1.3. Право на получение субсидии имеют вновь созданные субъекты малого предпринимательства, зарегистрированные на территории Красноярского края и осуществляющие деятельность на территории города Бородино, приобретающие и создающие основные средства и начинающие предпринимательскую деятельность.

2. ЦЕЛЬ И УСЛОВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИИ

2.1. Целью предоставления субсидии является возмещение затрат, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности вновь созданным субъектам малого предпринимательства. 

2.2. Субсидии предоставляются в размере 85 процентов от произведенных субъектом малого предпринимательства расходов (без учета НДС - для получателей субсидий, применяющих общую систему налогообложения), связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности, но не более 200 тыс. рублей одному субъекту малого предпринимательства из местного бюджета. В случае поступления в бюджет города Бородино средств краевого бюджета по итогам конкурса по отбору муниципальных программ для предоставления субсидий бюджетам муниципальных образований края в целях софинансирования мероприятий по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства и со дня их зачисления на расчетный счет администрации города Бородино максимальный размер субсидии составит 300 тысяч рублей одному субъекту малого предпринимательства в течение одного финансового года. При этом субсидии субъектам малого предпринимательства, осуществляющим розничную и оптовую торговлю, должны составлять не более 10% от общей суммы бюджетных средств, направленных на реализацию данного мероприятия.

2.3. В перечень затрат, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности, входят:
· расходы, связанные с приобретением и (или) изготовлением (производством), в том числе сборкой основных средств;
· расходы на разработку и согласование проектной документации;
· расходы на регистрацию юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
· расходы на приобретение компьютеризированных рабочих мест (монитор, процессор, клавиатура, мышь, принтер, сканер, источник бесперебойного питания) или ноутбуков, программного обеспечения, офисной мебели на рабочие места (стол, стул (или кресло), тумбочка, шкаф для одежды, шкаф для документов);

· расходы на организацию доступа телефонной связи (установка телефонов) и приобретение одного телефонного аппарата или факса;

· расходы на разработку бизнес-проекта (бизнес-плана) создания и ведения предпринимательской деятельности;
· расходы на прохождение краткосрочного обучения по вопросам организации и ведения предпринимательской деятельности.
Субсидии не предоставляются на цели:

· приобретения автотранспортных средств для личного пользования;
· оплаты арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений, объектов недвижимости, автотранспортных средств;
· выплаты заработной платы, иных социальных и компенсационных выплат;
· уплаты налоговых и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

· расходы на строительство здания (части здания), сооружения;

· расходы на модернизацию, реконструкцию, капитальный ремонт, расширение и техническое перевооружение здания (части здания), сооружения либо иных основных средств;

· расходы на оплату коммунальных услуг, включая водоснабжение, водоотведение, электроснабжение, теплоснабжение.

Количество заявлений о предоставлении субсидии одним субъектом малого предпринимательства в течение года не ограничивается, но общий объем субсидии на один субъект малого предпринимательства составляет не более 300 000 рублей в год.
Субсидии могут предоставляться как для возмещения фактически понесенных субъектом малого предпринимательства затрат, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности (непосредственная выплата субсидии получателю поддержки), так и для осуществления затрат предусмотренных бизнес-проектом (бизнес-планом).
Представление субсидий получателям производится в пределах средств, предусмотренных на эти цели муниципальной программой «Развитие малого и среднего бизнеса на территории города Бородино на 2014-2016 годы"
2.4. Субсидии предоставляются субъектам малого предпринимательства, с даты регистрации которых до момента обращения за муниципальной поддержкой прошло не более 1 года.
3. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИИ

3.1. Заявитель представляет в отдел планирования и экономического развития  администрации города Бородино Красноярского края следующие документы:

1) заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку;
2) копия паспорта заявителя;
3) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее, чем за 6 месяцев до дня подачи заявления (предоставляется по собственной инициативе);
4) справку Инспекции Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам, полученную в срок не ранее 30 дней до даты подачи заявки (заявок). Если в справке указаны суммы, свидетельствующие о наличии задолженности по налогам и сборам, пени, штрафов, заявитель вправе предоставить дополнительно копии документов, подтверждающих оплату данной задолженности (по собственной инициативе);
5) копии договоров купли-продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), подтверждающие приобретение и (или) создание объектов (кроме случаев, когда письменная форма совершения сделки не требуется), затраты на приобретение и создание которых подлежат субсидированию согласно перечню, определенному в пункте 2.3 настоящего Порядка, заверенные заявителем;
6) копии платежных документов, подтверждающих осуществление расходов, подлежащих субсидированию согласно перечню затрат, определенному в пункте 2.3 настоящего Порядка, осуществление платежей, в том числе авансовых, а также частичную оплату приобретенных и созданных (приобретаемых и создаваемых) основных средств: счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета - платежные поручения, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам;
7) копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг): товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг), заверенные получателем субсидии;
8) копии актов о приеме-передаче объектов основных средств, инвентарных карточек учета объектов основных средств, заверенные заявителем;
9) копии документов, подтверждающих расходы, связанные с началом коммерческой деятельности (квитанции об уплате государственной пошлины за регистрацию в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя), заверенные заявителем;
10) копии бухгалтерского баланса (форма N 1), отчета о прибыли и убытках (форма N 2), заверенные заявителем, за период, прошедший со дня их государственной регистрации, - для субъектов малого предпринимательства, применяющих общую систему налогообложения;
11) справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению N 2 к настоящему Порядку - для субъектов малого предпринимательства, применяющих специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения;
12) копию документа, подтверждающего прохождение краткосрочного обучения по вопросам организации и ведения предпринимательской деятельности (справка, диплом, свидетельство, сертификат, удостоверение);
13) бизнес-проект (бизнес-план) создания и ведения предпринимательской деятельности;
3.2. В случае предоставления субсидии для осуществления затрат, предусмотренных бизнес-проектом (бизнес-планом) (выделения бюджетных средств для оплаты затрат, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности), Получатель субсидии должен в течение 3 месяцев со дня получения субсидии представить в отдел планирования и экономического развития администрации города Бородино документы, подтверждающие факт расходовании средств субсидии на цели и в суммах, указанных в бизнес-проекте (бизнес-плане), согласно перечню затрат, определенному в пункте 2.3 настоящего Порядка (копии договоров купли-продажи товаров,  договоров поставки, копии платежных документов, подтверждающих осуществление расходов: счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура не может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета – платежные поручения в случае наличного расчета – кассовые (или товарно-транспортные) накладные, акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг), заверенные заявителем субсидии, копии актов о приеме-передаче объектов основных средств, инвентарных карточек учета объектов основных средств.
3.3. Заявители, имеющие приоритетное право получения субсидии в соответствии с настоящим Порядком, дополнительно предоставляют копии документов, позволяющих отнести заявителя к какой-либо категории, отнесенной к приоритетной целевой группе:

· для зарегистрированных безработных - справку о состоянии на учете в службе занятости населения;

· для работников, находившихся под угрозой массового увольнения, - копии трудовой книжки и приказа предприятия об установлении режима неполного рабочего времени, временной приостановки работ, предоставлении отпуска без сохранения заработной платы, проведении мероприятия по высвобождению работников;
· для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил, - копию военного билета или другого документа, подтверждающего стаж непрерывной работы, службы для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил.

Все копии представляются вместе с подлинниками документов, после сверки подлинники документов возвращаются заявителю. Копии документов должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи, иметь разборчивый текст,  не иметь подчисток, приписок и исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Заявление с приложенными документами могут быть представлены в администрацию города Бородино в электронной форме на электронный адрес отдела планирования и экономического развития ekon-bor@mail.ru. Все документы, предоставляемые в электронной форме, удостоверяются электронной подписью заявителя в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".
3.4. Администрация города Бородино Красноярского края самостоятельно запрашивает документы, указанные в абзацах «в» и «е» настоящего пункта, в соответствующих органах в случае, если заявитель не предоставил указанные документы по собственной инициативе.
3.5. Заявитель несет ответственность за достоверность предоставляемых документов для получения субсидий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.6. Заявка регистрируется отделом планирования и экономического развития администрации города Бородино Красноярского края в журнале регистрации заявок. По требованию заявителя выдается расписка в получении документов, установленных пунктом 3.1 настоящего Порядка.
3.7. Отдел планирования и экономического развития администрации города Бородино (далее - Отдел) в течение 10-ти рабочих дней 
со дня регистрации заявки (заявок) рассматривает представленные документы на их соответствие требованиям законодательства по форме и содержанию, проверяет, скреплены ли они печатями, имеют ли надлежащие подписи, написаны ли тексты разборчиво, не имеют ли подчисток, приписок и исправлений, не имеется ли серьезных повреждений документов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. При выявлении в результате проверки документов недостоверной и искаженной информации специалист Отдела запрашивает у Заявителя (заявителей) подлинник документа, подтверждающий достоверность представленного документа. В случае не предоставления документов в соответствии с подпунктами «в», «г» пункта 3.1 Порядка специалист Отдела запрашивает документы в соответствующем органе.
3.8. По окончании рассмотрения документов, Отдел передает поступившую (поступившие) заявку (заявки) в Координационный Совет при Главе города Бородино (далее - Координационный совет) для оценки социально-экономической реализуемости представленного бизнес-проекта (бизнес-плана). Координационный Совет оформляет решение протоколом в течение 10-ти рабочих дней со дня поступления заявки (заявок). Протокол с рассмотренной заявкой передается в Отдел.
3.9. Отдел в течение 5-ти рабочих дней со дня получения протокола Координационного Совета созывает рабочую группу для рассмотрения заявки (заявок) и принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении заявителю (заявителям) субсидии.
3.10. Рабочая группа в течение 5-ти рабочих дней рассматривает заявки, руководствуясь критериями отбора установленными пунктом 3.11 настоящего Порядка. Решение рабочей группы оформляется протоколом, который подписывается всеми членами рабочей группы.
3.11. Критериями отбора юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, имеющих право на получение субсидии являются следующие:

· соответствие заявки и приложенных к ней документов, установленным требованиям (документы должны быть оформлены и заверены надлежащим образом, не имеют приписок, исправлений, и не вызывают сомнения в их достоверности;
· социально-экономическая реализуемость бизнес-проекта (бизнес-плана);

· приобретенные (созданные) основные средства, затраты на которые подлежат возмещению, имеются в наличии и фактически используются заявителем по назначению по месту осуществления им предпринимательской деятельности (за исключением предоставления субсидии на осуществление затрат, предусмотренных бизнес-проектом);

· отсутствие у заявителя задолженности по налоговым и иным платежам в бюджетную систему Российской Федерации и внебюджетные фонды. 

При равных условиях, преимущество имеют следующие заявители:

· оказывающие социально значимые услуги на территории города Бородино в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности, утвержденным Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 22.11.2007 года №329-ст, согласно приложению №4 к настоящему Порядку;

· лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, либо учредитель юридического лица является (являлись до момента регистрации) зарегистрированными безработными, работниками, находящимися под угрозой массового увольнения, военнослужащими, уволенными в запас.

При прочих равных условиях, преимущество имеет заявка, зарегистрированная по дате и времени ранее остальных.

3.12.  В случае возникновения сомнений в подлинности чеков, накладных или сомнении наличия основных средств по указанному в предоставленных документах адресу рабочая группа осуществляет выездную проверку к заявителю, предварительно согласовав время и дату визита, с целью установления достоверности данных, указанных в документах, представленных на получение субсидии, а так же на предмет наличия и фактического использования основных средств, затраты на которые подлежат возмещению, по назначению и месту осуществления им предпринимательской деятельности.
Результаты такой проверки оформляются актом, который подписывается присутствующими на проверке членами рабочей группы и заявителем.

3.13. На основании протокола рабочей группы, рассмотревшей заявки, администрация города Бородино принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии. Решение администрации города Бородино  оформляется постановлением. Проект постановления готовит специалист Отдела.
3.14. Отдел в течение 3-х рабочих дней со дня принятия постановления, указанного в пункте 3.13 в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса РФ готовит проект договора (соглашения) о предоставлении субсидии и реестр получателей субсидии, которые после подписания, вместе с копией постановления направляет в Финансовое управление администрации города Бородино.
Финансовое управление в течении 5-ти рабочих дней со дня получения документов, указанных в пункте 3.14 настоящего Порядка, производит перечисление бюджетных средств на лицевой счет администрации города Бородино.

Субсидия считается предоставленной заявителю в день списания бюджетных средств с лицевого счета администрации города Бородино на расчетный счет заявителя (заявителей) субсидии.

3.15.  Основанием для отказа в предоставлении субсидии заявителю является следующее:

· несоответствие заявки и приложенных к ней документов, установленным требованиям;

· не реализуемость бизнес-проекта (бизнес-плана);
· выяснение факта отсутствия приобретенных (созданных) основных средств, затраты на которые подлежат возмещению и фактически не используются заявителем по назначению, по месту осуществления им предпринимательской деятельности;

· наличие у заявителя  задолженности по налоговым и иным платежам в бюджетную систему Российской Федерации и внебюджетные фонды.
4. ПОРЯДОК ВОЗВРАТА СУБСИДИЙ
4.1. В случае выявления факта нарушения заявителем условий предоставления субсидии, администрация города Бородино принимает решение о возврате субсидии в бюджет  города Бородино, основанием для возврата субсидии является следующее:

· не предоставление в течение 3 месяцев со дня получения субсидии в отдел планирования и экономического развития администрации города Бородино документов, подтверждающих факт расходования средств субсидии на цели, указанные в бизнес-проекте (бизнес-плане), согласно перечню затрат, определенному в пункте 2.3 настоящего Порядка (копии договоров купли-продажи товаров, договоров поставки, копии платежных документов, подтверждающих осуществление расходов: счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура  может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счетов, в случае безналичного расчета – платежных поручений в случае наличного расчета – кассовые (или товарно-транспортные) накладные, актов передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг), заверенных заявителем субсидии, копии актов о приеме-передаче объектов основных средств, инвентарных карточек учета объектов основных средств (в случае предоставления субсидии для осуществления затрат, предусмотренных бизнес-проектом (бизнес-планом).
При обнаружении факта нарушения заявителем условий предоставления субсидии администрация города Бородино в течение 3 рабочих дней направляет Заявителю акт о нарушении Порядка предоставления субсидии. Заявителю субсидии необходимо в течение 10 календарных дней со дня получения акта о возврате субсидии произвести возврат в бюджет города Бородино ранее полученных сумм субсидий, указанные в правовом акте о возврате субсидии, в полном объеме.

4.2. Текущий контроль за соблюдением настоящего Порядка предоставления субсидии осуществляется начальником отдела планирования и экономического развития администрации города Бородино. 
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНЯТЫХ И ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ

В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИИ
5.1. Решения и действия (бездействие) специалистов Отдела, рабочей группы и Координационного Совета администрации города Бородино, принятые и осуществленные в ходе рассмотрения заявки, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы в администрацию города Бородино на имя Главы города Бородино.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться решение или действие (бездействие) специалиста Отдела, рабочей группы и Координационного Совета, принятое или осуществленное им в ходе рассмотрения заявки и принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении субсидии.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя;

2) нарушение срока рассмотрения заявления о предоставлении субсидии;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5) отказ в предоставлении субсидии, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование у заявителя платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в  выданных в результате предоставления субсидии документах либо нарушение установленного срока внесения исправлений.


5.3. Жалоба на действие (бездействие) или решение специалиста Отдела, начальника Отдела, рабочей группы и Координационного Совета должна содержать:

а) либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, которым подается жалоба;

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

г) уведомление о переадресации обращения;

д) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;
е) суть предложения, заявления или жалобы с указанием должности, фамилии, имени и отчества должностного лица (при наличии информации), решения или действия (бездействие) которого нарушает права или законные интересы заявителя;

ж) личную подпись и дату.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в администрацию жалобы на бумажном носителе, по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью либо предоставленной заявителем при личном обращении.  
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или, в случае, обнаружения нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5-ти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Ответ на жалобу Заявителя не дается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, правовыми актами города, а также иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.8. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) специалиста Отдела, рабочей группы, Координационного Совета нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	
	Приложение 1

к Порядку предоставления  субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности


Заявление

о предоставлении субсидии

    Прошу предоставить ______________________________________________________
                                                        (полное наименование заявителя)

___________________________________________________________________________

субсидию  на возмещение части затрат, связанных с приобретением и созданием

основных средств и началом коммерческой деятельности.

    1. Информация о заявителе:

    Юридический адрес _______________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Фактический адрес ________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Телефон, факс, e-mail ______________________________________________________
    ИНН/КПП _______________________________________________________________

    Банковские реквизиты _____________________________________________________
__________________________________________________________________________.

    2. Среднесписочная численность, в том числе работников,    работающих   по   гражданско-правовым   договорам   или   по совместительству   с   учетом  реально  отработанного  времени,  работников представительств,  филиалов  и  других  обособленных подразделений, человек _______________.

    3. Размер средней заработной платы, рублей ___________________________.

                                               на последнюю отчетную дату

    4. Применяемая   заявителем  система  налогообложения  (отметить  любым

знаком):

· общая;

· упрощенная (УСН;

· патентная;

· в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных видов деятельности (ЕНВД);

Руководитель ________________________/_________________________/

 (должность)         (подпись)          (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер ________________________/_________________________/

                           (подпись)         (расшифровка подписи)

Дата
	
	Приложение №2
к Порядку предоставления  субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности


Справка

об имущественном и финансовом состоянии

______________________________________________

(полное наименование заявителя)

1. Сведения об имуществе:

тыс. рублей

	        Наименование        
	Остаточная стоимость за период, прошедший со

      дня государственной регистрации       

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Всего                       
	


2. Сведения о финансовом состоянии:

выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость (доходы от основной деятельности) за период, прошедший со дня государственной регистрации, тыс. рублей: _______________.

Руководитель ________________________/_________________________/

 (должность)        (подпись)          (расшифровка подписи)

М.П.

Главный бухгалтер ________________________/______________________/

                         (подпись)         (расшифровка подписи)

Дата
	
	Приложение №3
к Порядку предоставления  субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности


Реестр получателей субсидии

_________________________________________________

(наименование формы муниципальной поддержки)

	 N 

п/п
	   Наименование    

  субъекта малого  

предпринимательства
	   ИНН   
	Номер и 

  дата  

договора
	Наименование банка 

  субъекта малого  

предпринимательства
	  Размер  

субсидии, 

  рублей  

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Глава администрации города Бородино    ______________________ 

                                                                                     (подпись)

	
	Приложение №4
к Порядку предоставления  субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности


Перечень видов экономической деятельности, относящихся к производственной сфере и социально-значимым услугам (по подклассам, группам, подгруппам) 
В соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности, утвержденным Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 22.11.2007 N 329-ст (далее - ОКВЭД):
	Код
	Наименование

	01
	Сельское  хозяйство,  охота  и  предоставление  услуг  в  этих областях

	01.12.2
	Декоративное садоводство и производство продукции питомников

	01.13.23
	Выращивание посадочного материала плодовых насаждений

	15
	Производство пищевых продуктов, включая напитки

	15.1
	Производство мяса и мясопродуктов

	15.2
	Переработка и консервирование рыбо- и морепродуктов

	15.3
	Переработка и консервирование картофеля, фруктов и овощей

	15.4
	Производство растительных и животных масел и жиров

	15.5
	Производство молочных продуктов

	15.6
	Производство  продуктов  мукомольно-крупяной   промышленности, крахмалов и крахмалопродуктов

	15.7
	Производство готовых кормов для животных

	15.8
	Производство прочих пищевых продуктов

	15.9
	Производство напитков

	18
	Производство одежды; выделка и крашение меха

	18.2
	Производство  одежды  из  текстильных материалов и аксессуаров одежды

	18.3
	Выделка и крашение меха; производство меховых изделий

	20
	Обработка древесины и производство изделий из дерева и пробки, кроме мебели

	20.1
	Распиловка и строгание древесины; пропитка древесины

	20.2
	Производство шпона, фанеры, плит, панелей

	20.3
	Производство  деревянных  строительных  конструкций,   включая сборные деревянные строения, и столярных изделий

	20.4
	Производство деревянной тары

	20.5
	Производство прочих изделий  из  дерева  и пробки,  соломки  и материалов для плетения

	36
	Производство мебели и прочей продукции, не включенной в другие группировки

	36.1
	Производство мебели

	36.2
	Производство ювелирных изделий, медалей и технических  изделий из  драгоценных  металлов и драгоценных  камней;  производство монет

	36.6
	Производство  различной  продукции,  не  включенной  в  другие группировки

	37
	Обработка вторичного сырья

	37.2
	Обработка неметаллических отходов и лома

	40
	Производство, передача и распределение  электроэнергии,  газа, пара и горячей воды

	40.1
	Производство, передача и распределение электроэнергии



	40.3
	Производство, передача и распределение  пара  и  горячей  воды (тепловой энергии)

	41
	Сбор, очистка и распределение воды

	45
	Строительство

	45.1
	Подготовка строительного участка

	45.2
	Строительство зданий и сооружений

	45.3
	Монтаж инженерного оборудования зданий и сооружений

	45.4
	Производство отделочных работ

	50
	Торговля   автотранспортными   средствами  и  мотоциклами,  их техническое обслуживание и ремонт

	50.5
	Розничная торговля моторным топливом

	52
	Розничная   торговля,    кроме    торговли   автотранспортным средствами и  мотоциклами; ремонт бытовых  изделий и предметов личного пользования

	52.7
	Ремонт бытовых изделий и предметов личного пользования

	55
	Деятельность гостиниц и ресторанов

	55.1
	Деятельность гостиниц

	55.2
	Деятельность прочих мест для временного проживания

	55.5
	Деятельность   столовых   при  предприятиях  и  учреждениях  и поставка продукции общественного питания

	74
	Предоставление прочих видов услуг

	80
	Образование

	80.10.1
	Дошкольное   образование   (предшествующее  начальному  общему образованию)

	80.10.3
	Дополнительное образование детей

	85
	Здравоохранение и предоставление социальных услуг



	85.1
	Деятельность в области здравоохранения



	85.2
	Ветеринарная деятельность

	85.3
	Предоставление социальных услуг

	90
	Сбор сточных вод, отходов и аналогичная деятельность

	90.01
	Сбор и обработка сточных вод

	90.02
	Сбор и обработка прочих отходов

	90.03
	Уборка    территории,   восстановление   после  загрязнения  и аналогичная деятельность


